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   方法: 1)單一 web 介面輸入  2)excel 大量匯入方法 

 

四.  匯出資料 

   - 如何匯出 JUPAS 格式檔案 

   - 匯出後的檔案如何過渡至 JUPAS 

 

註註註註：：：： 
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最新的更新資訊請密切留意最新的更新資訊請密切留意最新的更新資訊請密切留意最新的更新資訊請密切留意 myIT-School 網站網站網站網站 (http://www.myit-school.net) 公佈公佈公佈公佈 

最後更新日期最後更新日期最後更新日期最後更新日期：：：：2011 年年年年 8 月月月月 4 日日日日 



一一一一. JUPAS 簡介簡介簡介簡介 

 

� 「大學聯合招生辦法」﹝JUPAS﹞是協助持有過往及 / 或應屆香港高級程

度會考成績的學生，申請修讀大學課程的主要途徑。 

 

� 在三三四新學制下，大學收生將參考「其他學習經歷」。每個學生均會擁有

一份「學生學習概覽」，用作記錄學生的「其他學習經歷」及其他方面的成

就，以補充新中學文憑考試的成績。 

 

� 大學聯合招生辦法管理委員會亦確認，「學生學習概覽」是大學新四年制收

生程序中提供學生其他學習表現佐證的重要參考文件。 

 

� 老師及學生可利用「大學聯招辦法網上申請系統」遞交學生申報 JUPAS 的資

料。 

 

資料來源：大學聯合招生(JUPAS)網頁 (http://www.jupas.edu.hk/jupas/jupasFront.htm) 

 



申報申報申報申報 JUPAS 所需的學生所需的學生所需的學生所需的學生資料及格式資料及格式資料及格式資料及格式: 

 

要求資料 負責角色 

Reference Report 

� Personal and General Abilities 

� Academic Performance 

� Supplementary Information form 

 

學校(班主任、升學及就業輔導組老師) 

Other Experience and Achievements 

� Part 1：Attended as School Activities 

� Part 2：Attended Privately 

� Additional Information (Self-Account) 

 

申報 JUPAS 的學生 

 

 

 

 

遞交資料時間表遞交資料時間表遞交資料時間表遞交資料時間表：：：： 

 

項目 開始日期 截止日期 截止時間 

Reference Report 

 

25 Oct 2011 

(星期二) 

28 Feb 2012 

(星期二) 

23:59 

OEA 3 Feb 2012 

(星期五) 

17:00 

School Principal’s 

Nomination 

Jan 2012 29 May 2012 

(星期二) 

23:59 

 

資料來源：香港輔導教師協會 (http://transition.hkacmgm.org/) 

 

 

 



如何透過如何透過如何透過如何透過 myProfile+配合配合配合配合 JUPAS 網上申請網上申請網上申請網上申請系統系統系統系統? 

 

二二二二. 「「「「JUPAS – 學習經歷申報學習經歷申報學習經歷申報學習經歷申報」」」」模組介紹模組介紹模組介紹模組介紹 

 

myProfile+為配合新學制下的 JUPAS 收生方式，及方便學校於 JUPAS 網上申請平

台上申報學生 JUPAS 資料，現推出了「JUPAS – 學習經歷申報」模組，其特點為： 

 

� myProfile+可直接將「學生學習經歷模組 (Student Learning Profile)」資料過

渡至「JUPAS 學習經歷申報模組」中的 OEA，方便學校申報 JUPAS 工作。 

 

� 系統可由學生自行在 SLP 內挑選申報至 OEA (Other Experience and 

Achievements)的活動紀錄。 

 

� 校方只需按系統預設之 Excel 範本填寫資料，一次便能匯入大量資料，學校

可輕鬆完成整個申報流程。 

 

� 系統自動匯出 JUPAS 要求格式之檔案，用戶不用重複輸入。 

 

� 系統可讓學生參與申報 OEA 工作，讓學生了解參加「其他學習經歷」的重

要性，從中穫益。 



申申申申報報報報 JUPAS 流程流程流程流程 及及及及 建議時間表建議時間表建議時間表建議時間表 

 

*學生必須登入 JUPAS 平台作最終確認方完成所有申報 JUPAS 工作。 

負責角色： 學生 老師 

資料來源： SLP 

↓ 

1. Other 

Experience and 

Achievements 

Excel 匯入 

↓ 

2. Personal and 

General Abilities 

WebSAMs 或 Excel 

↓ 

3. Academic 

Performance 

 

Excel 匯入 

↓ 

4. Supplementary 

Information form 

(非必要) 

 

需申報資料： 

2009 年     9 月 -輸入學生 SLP 活動

紀錄至 myProfile+。 

  

-開放 JUPAS 模組權

限給學生至一月底。 

學校開放輸入 JUPAS 資料的權限予負責老師 

10 月上旬 ∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

以 excel 形式大

量匯入資料。 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

↓ 

 

 

-上載資料至

JUPAS 平台。 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

∣ 

-透過 webSAMs

取得學生成績。 

 

或 

 

- 以 excel 形式

輸入。 

∣ 

↓ 

 

 

-上載資料至

JUPAS 平台。 

 

10 月下旬  

 

-學生於 JUPAS 模組

挑選申報的 OEA。 

 

 

11 月  

12 月  

2011 年 1 月上旬  -開始申報

Supplementary 

Information form 

1 月下旬 -關閉學生輸入 OEA

權限並檢查申報資

料無誤。 

 

-上載 OEA 資料至

JUPAS 平台。 

 

 

 

- 以 excel 形式輸

入。 

2 月  2 月 3 日截止 2 月 28 截止 

3 月    

4 月  -上載資料至 JUPAS

平台。 

5 月  5 月 29 日截止 



注意注意注意注意事項事項事項事項：：：： 

- 學生學生學生學生 Application Number 

老師在 myProfile+平台為學生輸入申報 JUPAS 資料時，需注意為學生輸入 JUPAS 

註冊編號，此編號為 JUPAS 平台對應學生身份的重要資料，故必須輸入。 

輸入位置於「電子學籍咭」�資料輸入�大量匯入資料�選 JUPAS - 學習經歷申

報。 

 

 

 

在「資料數據」中選擇 Application Number，然後下載 xls 檔案 

 



填寫 JUPAS 給予學生的編號，然後儲存 xls 檔案。 

 

 

 

選擇單一檔案上載，然後上載剛才的 xls 檔案即可完成。 

 

 

 



三.「JUPAS – 學習經歷申報」模組使用方法 

(A)系統設定系統設定系統設定系統設定 

 

權限設置權限設置權限設置權限設置 

 

在使用 JUPAS 模組前，要先確定老師或系統管理員有權限在 JUPAS 模組內輸入資

料，有關權限可在「基本設定&帳戶管理」�「權限及保安設定」設置。 

 

先選擇組別: 如學生群組，然後剔選「JUPAS – 學習經歷申報」，儲存後該群組便

有在 JUPAS 模組輸入資料之權限。 

 

老師或系統管理員可在此限制學生輸入申報 JUPAS 資料之時段，當限期已過，系

統管理員於此頁取消學生輸入 JUPAS 資料之權限，以免學生再次修改。 

 

 

 



班別設定班別設定班別設定班別設定 

 

須注意只有高中畢業班級的學生才可使用 JUPAS 模組，老師在設定班級時需檢查

是否為畢業班級。檢查位置在「基本設定&帳戶管理」�「基本資料設定」�「班

別設定」�「班級設定」查閱。 

 

 

 

 

如班級不是高中畢業班，可按班級右邊的 進行修改，在類別挑選「高中」及剔

選畢業班。 

 

 

*如老師未有為班別選擇為高中畢業班，於「JUPAS – 學習經歷申報」便不能為

該班別學生輸入資料。 



(B)匯入申報資料匯入申報資料匯入申報資料匯入申報資料 

 

當完成設定畢業班級及群組權限，便可點選「電子學籍咭」�「資料輸入」�

「JUPAS – 學習經歷申報」開始使用 JUPAS 模組。 

 

進入頁面後先選取要輸入資料之班別。 

 

 

 

進入「JUPAS – 學習經歷申報」頁面。 

 

 

頁面會以 表示已填寫完成項目， 即未完成部份，按 即進行修改或資料輸

入動作。 

 



JUPAS 資料輸入共 4 部份，分別是： 

 

Other Experience and Achievements (OEA) – 即學生申報 JUPAS 的活動紀錄，此部

份的活動資料是由 myProfile+的學習經歷紀錄(SLP)過渡，學生可在此部分挑選申

報至 JUPAS 的活動，此部份一般由學生完成。 

 

Reference Report – 老師根據學生個人能力進行評估。 

 

Academic Performance in School - 老師評估學生在校之成績及表現。 

 

Supplementary – 老師可在此項目增加附加資料(非必要)，如校長推薦信等。 

 

新增活動至新增活動至新增活動至新增活動至 OEA 

有關 OEA 活動紀錄，myProfile+會自動將「學生學習經歷紀錄」(SLP)模組裡

的活動資料過渡至 JUPAS 模組的 OEA 活動紀錄。 

為免混亂，系統只設單向方式增加活動紀錄，即學校如想新增活動至 OEA 內，

請先於 SLP 模組內進行新增活動，方法如下： 

 

電子學籍咭�電子學籍咭項目設定�直接建立活動項目 

 

建立活動時請選擇 OLE 活動分類，然後輸入參與學生資料即可。 

 



用戶亦可以大量匯入形式建立活動時，於 excel 範本中輸入，位置於電子學籍咭

�資料輸入�大量匯入資料，選擇 學生學習經歷資料 

 

 

 

下載活動 excel 範本，在其他學習經歷種類填寫 OLE 分類英文縮寫，如 PD 是

體育活動、CS 是社會服務等。 

 

 

 

當完成上載活動資料至 SLP 後，活動資料便會自動過渡至 JUPAS 模組的 OEA

內。 

 



填寫填寫填寫填寫申報申報申報申報 JUPAS 之之之之資料資料資料資料 

 

學生負責部份學生負責部份學生負責部份學生負責部份 - Other Experience and Achievements (OEA) 

 

OEA 活動填寫部份，一般會由學生自行完成。如學校一直使用 myProfile+平台

的學生學習紀錄 (SLP) 紀錄學生活動資料，學生可於「電子學籍咭」�資料輸

入�JUPAS - 學習經歷申報模組進入 JUPAS OEA 頁面，進入後會顯示該學生

在 SLP 所紀錄之活動，學校無需再次輸入。 

 

活動分類會依教育局五大活動分類方式排列，學生只需剔選想申報至 JUPAS 之

活動即可，最多為二十項，然後按右下角「確定」。 

 

 

接著頁面會顯示兩部份，第一部份為學生想申報 JUPAS 的活動紀錄(OEA)，學

生可確認活動是否正確無誤。 

 

系統會自動對應活動角色、獎項等資料，如需修改，可按 修改。 



第二部分是附加資料(Additional Information)部份，學生可從 SLP (如先前有輸

入) 複製至 JUPAS，或學生可選擇重新填寫。 

 

 

 

填寫完畢後，按「確定」，學生即完成 OEA 部份的填寫工作。 

 

 

* 老師可設置時段讓學生輸入 OEA 資料，在限期後，系統管理員可在「基本設

定&帳戶管理」�「權限及保安設定」，取消學生群組在 JUPAS 模組之權限，這

樣學生便不能再修改 JUPAS 資料。 

 

* 當老師遞交學生申報 JUPAS 的資料至 JUPAS 平台後，學生需登入 JUPAS

平台作最終確認才完成申報工作。 



老師老師老師老師申報學生申報學生申報學生申報學生 JUPAS 資料資料資料資料，，，，需要填寫以下四需要填寫以下四需要填寫以下四需要填寫以下四部份部份部份部份 : 

 

1. Reference Report   

2. Academic Performance in School    

3. Supplementary  

4. Application Number 

 

輸入資料方法有二：單一學生輸入及大量匯入資料(application number 只能以

大量匯入形式輸入)。下將以輸入 Reference Report 資料為例： 

 

1) 單一學生輸入單一學生輸入單一學生輸入單一學生輸入：進入資料填寫頁面(圖為 Reference Report)後有不同能力或學

科的程度選擇，老師只需根據指示點選學生所屬之程度，全部填畢即可按「下

一步」完成輸入。 

 

 

Academic Performance in School 及 Supplementary 也可以 web 介面形式為每位學

生輸入資料，方法雷同。 

 

 



2) 大量匯入資料大量匯入資料大量匯入資料大量匯入資料：老師除了在 web 介面單一學生輸入資料外，系統亦設大量

匯入資料功能。做法如下：在「電子學籍咭」�「資料輸入」�「大量匯入

資料」，選第「JUPAS - 學生經歷申報」。 

 

 

 

接著選取班別及輸入之項目(如 Reference Report),然後下載 excel 範本。 

 

 

開啟 xls 範本，根據欄目指示評估學生能力程度，如在 Reference Report 中，1

代表 excellent、2 代表 good。填寫完畢後儲存檔案。 

 

 



回到剛才頁面，選取單一檔案上載，上載填寫完成之 xls 檔案。 

 

成功上載即可更新大量學生資料。 

 

老師在 Academic Performance in School、Supplementary 也可以大量匯入形式輸

入，只需在資料數據挑選相應項目，下載 xls 範本，填寫完畢後上載即可。 

 

 

 

* 老師也可選擇透過 webSAMS 系統得到學生 academic performance 資料。 



 

 

當老師想檢查是否完成填寫所有項目時，可在進入 JUPAS 模組後挑選班級檢查， 

當出現 即代表該項目並未完成資料輸入，如全部顯示為 完成填寫所有項目。 



四四四四. 匯匯匯匯出出出出學生學生學生學生 JUPAS 學習經歷申報學習經歷申報學習經歷申報學習經歷申報 

 

當完成輸入所有申報 JUPAS 之資料並檢查無誤後，便可匯出 JUPAS 要求格式

之檔案。 

於「電子學籍咭」�「檔案紀錄及數據統計」�「匯出文件」，進入頁面後挑選

「JUPAS – 學習經歷申報紀錄」，點選要匯出之班別，按匯出即可。 

 

 

系統會匯出 zip 檔，內含 JUPAS 要求格式之資料 xls 檔。 

 

 

 

 



上載檔案至上載檔案至上載檔案至上載檔案至 JUPAS 平台平台平台平台 

 

老師將匯出之 JUPAS 資料上載至大學聯招系統後，必須提醒學生登入 JUPAS

系統檢查申報之資料並作最終確認，完成申報工作。 

 

 

(完) 

 

感謝參閱此手冊，如有任何查詢請以下列方法聯絡我們 

myIT-School 技術支援部 

電話：2358 2080 

傳真 : 2898 1130 

電郵：support@myit-school.net 

myIT-School 網頁   ：http://www.myit-school.net 

用戶手冊下載網址   : http://www.myit-schoolnet/usermanul 

 

 


