
myIT-School Library Master 使用手冊 – 書本資料準備 

1. 把資料輸入於 excel ，儲存格內的資料不能超過限額  (可參閱 LM5_DataPreparation.pdf) 
 
2. 儲存格的字型(font)必須是“Arial”. 

 
 
3. 選取所有資料 
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4. 注意：首兩行的資料不能更改或刪除
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5. 格式(format) -> 欄(Column) ->自動調整(Auto fit selection) 

 
 
6. 按檔案(file) -> 另存新檔(save as) 
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7. 儲存為 DBF4 格式 

 
 
8. 按“yes” 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 


