
 



 

 

微笑學與教平台主頁簡介： 
 

 

 
 

按模組名稱可以進入該模組內． 



 

 

下表列出了各個主頁功能鍵的介紹： 

 

 

學習室 按此可以去到學習室模組內 

 

 

專題學園 按此可以去到學專題學園 

 

閱讀天地 按此可以去到學閱讀天地 

 

遊學園 按此可以去到學遊學園 

 
主頁 按此可以回到主頁 

 
上一頁 按此可以回到上一頁 

 
下一頁 按此可以回到下一頁 

 
重新整理 按此可以重新整理版面 

 

個人設定 按此可以進入“個人設定內＂設定個人

密碼及閒置時間 

 

說明 按此可以得到該頁的功能說明 

 

登出 按此可以登出系統 

 



 

L&T 閱讀天地   

目錄: 
第一章： 文章設定  

1.1 設定科目 ……………………………………………………………………… 1.1 

新增科目名稱 

編輯科目名稱 

刪除科目名稱 

1.2 設定閱讀程度  ………………………………………………………………… 1.2 

1.2.1 新增閱讀程度 

1.2.2 編輯閱讀程度  …………………………………………………… 1.5 

   1.2.2.1 編輯閱讀程度名稱 

   1.2.2.2  編輯閱讀程度的用戶 

   1.2.2.3 移除閱讀程度的用戶群組 

1.2.3 刪除閱讀程度  …………………………………………………… 1.8 

1.2.4 設定閱讀程度的排序……………………………………………… 1.9 

 

第二章： 文章匯入 

2.1 使用 Word 檔案匯入文章  ……………………………………………………  2.1 

2.2 使用 Zip 檔案匯入文章  ……………………………………………………… 2.2 

2.3 匯入的文章中使用 Flash 或 Powerpoint 檔案  ……………………………  2.3 

      

第三章： 文章編排 

     3.1 設定文章科目，程度，刊出時間  …………………………………………… 3.1 

     3.2 刪除文章  ……………………………………………………………………… 3.2 

 

第四章： 報告  …..……………………………………………………………………………… 4.1 

顯示班級成績 

顯示班別成績 

顯示學生成績 

以閱讀程度顯示成績 

 

第五章： 系統管理  …………………………..………………………………………………… 5.1 

重設科目 

重設程序 

重設文章編排 

刪除所有匯入文章 

重設學生記錄 

   

第六章： 閱讀文章 

6.1 今日首選 ……………………………………………………………………… 6.1 

6.2   文章預覽  ……………………………………………………………………… 6.2 

6.3   我的紀錄  ……………………………………………………………………… 6.3 

 

第七章： 閱讀龍虎榜 

7.1  我的記錄  ……………………………………………………………………… 7.1 

7.2  統計報    ……………………………………………………………………… 7.3 



 

L&T 閱讀天地  1.1 

第一章： 文章設定 

 

1.1  設定科目 
 

閱讀天地  管理文章  文章設定 

 

 

 

新增科目名稱： 

在欄位輸入科目的英文名稱（在 English 欄位）和中文名稱（在中文欄位），再按“確定＂，即

可以新增科目名稱。 

 

編輯科目名稱： 

在欄位更改科目的英文名稱（在 English 欄位）和中文名稱（在中文欄位），再按“確定＂，即

可以更新科目名稱。 

 

移除科目名稱： 

如果要移除科目，按相對應的科目旁邊的小圖示  ，再按“確定＂即可移除該科目。 
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1.2 設定閱讀程度： 

 

閱讀天地  管理文章  文章設定 

 

 

 

1.2.1 新增閱讀程度： 

 

 

I. 於最低的空欄位中輸入程度的英文名稱（在 English 欄位）和中文名稱（在中文欄位） 
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II. 選擇可以閱讀此程度的學生群組（可選多個組別）。 

 

 

先按“編輯＂進入“選擇使用者＂的版面，然後選擇群組，再按 ，選擇完成後按“確

定＂。 
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III. 回到程度設定版面再按“確定＂，即可以儲存之前的設定。 
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1.2.2 編輯閱讀程度： 

 

1.2.2.1 編輯閱讀程度名稱： 

 

   

  

在欄位打入程度的英文名稱（在 English 欄位）和中文名稱（在中文欄位），選擇完成 

後按“確定＂儲存。 
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1.2.2.2  編輯閱讀程度的用戶： 

 

新增用戶群組： 

 

I. 先按“編輯＂進入“選擇使用者＂的版面，選擇需要新增的群組，再按      ， 

選擇完成後按“確定＂。 

II. 回到程度設定版面再按“確定＂，即可儲存更改。 
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1.2.2.3 移除用戶群組： 

 

I. 先按“編輯＂進入“選擇使用者＂的版面，於右方的“已被選擇的用戶＂中揀選需要移除

的群組，再按“移除＂。最後按“確定＂儲存。 

II. 回到程度設定版面再按“確定＂，即可完成儲存更改。 
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1.2.3 移除閱讀程度： 

按閱讀程度旁邊的小圖示  ，再按“確定＂即可移除該閱讀程度。 
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1.2.4 設定閱讀程度的排序： 

 

 

用戶可以在排序的欄位設定閱讀程度的排列次序，完成後按“確定＂儲存。 
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第二章： 文章匯入 
 

2.1  使用 Word 匯入 
 

閱讀天地  管理文章  文章匯入 

 

Word 範本格式： 

  
1. 於文章的第一句，輸入文章的標題，如「回收噴墨盒」 

2. 鍵入文章及格式文字，如正常使用 Word 

3. 在文章的末端，加上分隔符號######，以分隔文章及問題 

4. 於######之後輸入問題 

 

問題格式： 
 
[題號][.] [問題內容]<Enter> 

[選項 #1] <Enter> 

[選項 #2] <Enter> 

…<Enter> 

[Ans:] [正確選項號數] <Enter> 

  
 例子： 

 1. 那個國家的人在本港開了一間回收及循環使用噴墨盒的公司? 

 英國 

 中國 

 法國 

 Ans: 1 

 （註解：問題 1，有三個選項，正確答案是第一個選項） 

 

5. 如果繼續加入第二篇文章，請先按（Ctrl + Enter）或加上“下一頁（Next Page）＂，

才重複步驟 1 至步驟 5． 

（註：“下一頁（Next Page）＂可於“插入（Insert）＂ 功能表中的“分隔設定 （Break）＂

中找到） 
 
6. 完成後於版面中瀏覽該 Word 檔案，並按“提交＂即可匯入文章。 
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2.2  使用 Zip 檔案匯入文章 

 

閱讀天地  管理文章  文章匯入 

 

何時需要使用 Zip 檔案？ 

  
如果 

1. 需要保留文章的字型格式 

2. 文章中的圖像使用了 wmf, png 格式 

3. 文章中使用了[項目符號及編號] 

 

遇上以上情況，則需要使用 Zip 檔案上載文章 

 

使用 Zip 檔案匯入步驟： 

 

Zip 檔案範本格式 

  
1. 參照 Word 範本格式製作文章 Word 檔案。 

2. 完成後，按“檔案＂（File）功能表中的“另存新檔＂（Save As）。 

3. 在“檔案類型＂（Type）方塊中，選取“網頁＂（*。htm; *。html）。 

4. 在“檔案名稱＂（Name）方塊中輸入名稱，然後按“儲存檔案＂（Save）。 

5. 最後把儲存的（htm）檔案和（。files）資料夾壓縮成 Zip 檔案  
6. 完成後於版面中瀏覽該 Zip 檔案，並按“提交＂即可匯入文章  
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2.3 文章中使用 Flash 或 Powerpoint 檔案 
 

另外，如果文章中使用了 Flash 或 Powerpoint 檔案的話，亦可以使用 Zip 檔案匯入文章． 

 

步驟如下： 

 

1. 文章的第一句，輸入文章的標題，如「回收噴墨盒」 

2. 鍵入 Flash 或 Powerpoint 檔案的名稱．按“Enter” 
3. 加上分隔符號######，以分隔檔案及問題 

4. 於######之後輸入問題 

 

問題格式： 

[題號][.] [問題內容]<Enter> 

[選項 #1] <Enter> 

[選項 #2] <Enter> 

…<Enter> 

[Ans:] [正確選項號數] <Enter> 

  
例子： 

 flash_passage.swf 

 

 ###### 

 Where dose the big orange come from? 

 The mainland 

 [California] 

 Hong Kong 

 Ans: 2 

 
 

 

5. 如果繼續加入第二篇檔案，請先按（Ctrl + Enter）或加上“下一頁（Next Page）＂，

才重複步驟 1 至步驟 5． 

（註：“下一頁（Next Page）＂可於“插入（Insert）＂ 功能表中的“分隔設定 （Break）＂

中找到） 

例子： 

  

6. 完成儲存該檔案． 

7. 儲存檔案後，將該 Word 檔案及有關的 Flash 或 Powerpoint 檔案壓縮成 Zip 檔案． 

8. 完成後於版面中瀏覽該 Zip 檔案，並按“提交＂即可匯入文章． 

 

 



 

L&T 閱讀天地  3.1 

第三章： 文章編排 

 

3.1  設定文章科目，程度，刊出時間 
 

閱讀天地  管理文章  文章編排 

 

 

 

編排文章庫的文章，可先搜尋相關文章，再作出設定。 

 

可設定的項目包括： 

 

閱讀程度  –  設定文章的閱讀程度 

科目   –  設定文章所屬於的科目 

公開日期 –  設定文章的公開日期，例如由 5 月 10 日至 8 月 10 日，屬於那程度的用戶 

即可以在 5 月 10 日至 8 月 10 日這段期間閱讀那篇文章了。 
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在設定完成後按“提交＂，即可儲存設定。 
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3.2 刪除文章 
 

 
 

先剔選想刪除文章左方的方格，再按“移除＂，即可刪除該文章． 
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第四章： 報告 

 

4.1  觀看報告 
 

閱讀天地  管理文章  報告 

 

報告分為四種分類，協助老師觀看學生的閱讀狀態 

 

1. 以班級分類顯示 – 選擇班級，再按檢視，即可以觀看報告。 

 

 

2. 以班別分類顯示 – 選擇班級以及班別，再按檢視，即可以觀看報告。 
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3. 以學生分類顯示 – 選擇班級以及班別，再按檢視，即可以觀看屬於那個班別所有學生的報告。 

 

 

4. 以閱讀系統程度分類顯示 – 選擇程度，再按檢視，即可以觀看報告。 
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第五章： 系統管理 
 

閱讀天地  管理文章  系統管理 

 

可以重設五種項目: 

1. 重設科目      – 重新設定科目，將會刪除所有的科目資料。 

2. 重設程度      – 重新設定程度，將會刪除所有的程度資料。 

3. 重新文章編排    – 重新設定文章編排，之前的資料將會永久刪除。 

4. 刪除所有匯入文章  – 刪除所有匯入文章，之前的資料將會永久刪除。 

5. 重設學生成績    – 重設學生的成績，之前的資料會儲存至備份資料厘。 
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第六章： 閱讀文章 
 

6.1 今日首選： 

 

學生可在“今日首選＂中閱讀今天所發表的文章的標題，選擇文章的標題後，即可以閱讀文章

及回答問題。 

如果老師在編輯文章時加入了問題，同學可即時在右面的答題區回答問題，遞交後系統會自動

計算及記錄學生所得的分數。 
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6.2 文章預覽： 

 

學生可在“文章預覽＂中預覽其後會發表的文章，系統會預設為選擇明天的文章，如果預覽其

他日子的文章，可以於右上角的日曆圖示 中更改。 
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6.3 我的紀錄： 

 

“我的紀錄＂分別列出了三項學生的閱讀資料： 

I. 我的閱讀程度 – 列出該學生的閱讀程度，老師可以為每篇文章設定一個適當的閱讀程

度，只有屬於該程度的學生，才可以閱讀那程度的文章。 

II. 已閱覽的文章 – 學生已閱讀的文章總數 

III. 我的閱讀分數 – 這裡會紀錄並顯示學生的分數。學生閱讀文章後如果有回答問題，系

統會自動計算學生所得的分數，並於此顯示學生得到的總分數。  
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第七章： 閱讀龍虎榜 

7.1 我的記錄 

 

“我的記錄＂可自動記錄學生自己的閱讀成績。 

記錄包括了文章名稱、學生閱讀文章的開始時間、問答題的提交時間，答對的題數、分數、以

及文章的狀態。 

 

顯示形式有“列表形式顯示＂和“月曆形式顯示＂兩種模式： 

列表形式： 

 

 
 

多於一頁的話，可於頁數處選擇。 
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月曆形式： 

 

 
 

上表可以顯示了學生於該月的閱讀情況。 
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7.2 統計報告 

此處可以顯示三種統計報告: 

 

I. 學生排行榜 – 以回答問題時所獲得的累積分數作出排名。 

II. 最積極同戶 – 以閱讀文章的總數排名。 

III. 文章排行榜 – 以文章被閱讀的總數排名。 

 

選擇了閱讀的程度後，上榜的用戶名稱會顯示出來，如果有相同的排名，名字會變為“檢視名

單＂，即代表那排名有兩名以上用戶。 

 

列表模式： 

 
 
於“列表＂ 模式中，老師可以於“友善列印＂中列印該表或“匯出至 CSV＂將該表匯出至 CSV

檔案（Excel file）。 
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